“Kalkinmanin Yolu, Ipekvolu”

BURO PERSONELI, CAY SERVIS VE TEMIZLiK PERSONELIi VE SOFOR
HIiZMET ALIMI SOZLESMESI

Birim Fiyat Hizmet Alim Soézlesmesi

Madde 1- Sozlesmenin Taraflar

Bu sozlesme, bir tarafta Ipekyolu Kalkinma Ajansi (bundan sonra “Ajans” olarak anilacaktir) ile
diger tarafta.........cccoccvevieviiniiece e (bundan sonra “Yiiklenici” olarak anilacaktir)
arasinda asagida yazili sartlar dahilinde akdedilmistir.

Madde 2-Taraflara iliskin Bilgiler
2.1. Ajansin
a) Adi . Ipekyolu Kalkinma Ajansi

b) Adresi . Incilipmar Mahallesi Muammer Aksoy
Bulvar1 Vakiflar Giiven Is Merkezi Kat:
1-2-3 Sehitkamil Gaziantep

c) Telefon numarasi : +90(342) 2310701
d) Faks numarasi © +90 (342) 23107 03
e) E-Posta adresi . Idrishasim.sodan@ika.org.tr

2.2. Yiiklenicinin
a) Adi
b) Adresi
c) Telefon numarasi
d) Faks numarasi
e) E-Posta adresi (varsa)

2.3. Her iki taraf madde 2.1. ve 2.2.’de belirtilen adreslerini tebligat adresi olarak kabul etmislerdir.
Adres degisiklikleri usuliine uygun sekilde karsi tarafa teblig edilmedikce en son bildirilen adrese
yapilacak teblig ilgili tarafa yapilmis sayilir.

2.4. Taraflar, yazili tebligati daha sonra siiresi i¢inde yapmak kaydiyla, posta, faks veya elektronik
posta gibi diger yollarla da bildirimde bulunabilirler.

Madde 3- Sézlesmenin Dili
So6zlesme Tiirkge olarak hazirlanmistir.

Madde 4- Tamimlar

Bu Sozlesmenin uygulanmasinda, 5449 sayili Kalkinma Ajanslarimin Kurulugu, Koordinasyonu ve
Gorevleri Hakkinda Kanun ve Kalkinma Ajanslart Mal, Hizmet ve Yapim Isi Satinalma ve Ihale Usul
ve Esaslar’inda yer alan tanimlar gecerlidir. Hiikiim bulunmayan hallerde 4734 sayilh Kamu Ihale
Kanunu ve 4735 sayili Kamu ihale Sozlesmeleri Kanunu ve ihale dokiimanini olusturan belgelerde yer
alan tanimlar gegerlidir.
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Madde 5- is Tanim

Sozlesme konusu is; 2015 ve 2016 mali yillar1 i¢in 11 kisi (2 Biiro Personeli, 4 Cay servis ve temizlik
personeli ve 5 Sofor) ile 23 (yirmi ii¢) Aylik Hizmet Alim isidir. Isin teknik ozellikleri ve diger
ayrintilari sézlesme ekinde yer alan ve ihale dokiimanini olusturan belgelerde diizenlenmistir.

Madde 6- Sozlesmenin Tiirii ve Bedeli

Bu sozlesme teklif birim fiyat sdzlesme olup, Ajans tarafindan hazirlanmis cetvelde yer alan her bir is
kaleminin miktar1 ile bu is kalemleri icin Yiiklenici tarafindan teklif edilen birim fiyatlarin ¢arpim
sonucu bulunan tutarlarin toplamui Olan....ccceeeieeiieeieeee e, (rakam ve
yaziyla).....ooooviiiiiiiiia bedel lizerinden akdedilmistir. Yapilan islerin bedellerinin
Odenmesinde, birim fiyat teklif cetvelinde Yiiklenicinin teklif ettigi ve sézlesme bedelinin tespitinde
kullanilan birim fiyatlar esas alinir.

Madde 7- Sozlesme Bedeline Dahil Olan Giderler

Taahhiidiin yerine getirilmesine iligkin ulasim, sigorta, vergi, resim ve har¢ giderleri sézlesme
bedeline dahildir. ilgili mevzuati uyarinca hesaplanacak katma deger vergisi, sozlesme bedeline dahil
olmayip Ajans tarafindan Yiikleniciye 6denecektir.

Madde 8- Vergi, Resim ve Harclar ile Sozlesmeyle Ilgili Diger Giderler
Sézlesmenin diizenlenmesine iligkin her tiirli vergi, resim ve harglar ile ilgili diger giderler
Yikleniciye aittir.

Madde 9- Sozlesmenin Ekleri
9.1. Thale dokiimani, sdzlesmenin eki ve ayrilmaz pargasi olup, Ajansi ve Yiikleniciyi baglar. Ancak,
sozlesme hiikiimleri ile ihale dokiimanini olusturan belgelerdeki hiikiimler arasinda celigki ya da
farklilik olmasi halinde ihale dokiimaninda yer alan hiikiimler esas alinir.
9.2 ihale dokiimanini olusturan belgeler arasindaki ncelik siralamasi asagidaki gibidir:

1- Idari Sartname,

2- Teknik Sartname,

3- So6zlesme Tasarist,

4- Standart Formlar.
9.3. Zeyilnameler ait olduklar1 dokiimanin 6ncelik sirasina sahiptir.

Madde 10- Sozlesmenin Siiresi
Sozlesmenin siiresi, ise baslama tarihinden itibaren (01.02.2015) 23 (yirmi ii¢) aydir.

Madde 11- Isin Yapilma Yeri ve ise Baslama Tarihi

11.1.  Isin yapilma yeri : - Ipekyolu Kalkinma Ajanst Genel Sekreterligi Incilipmar
Mahallesi Muammer Aksoy Bulvar1 Vakiflar Giiven Is Merkezi
Kat: 1-2-3 Sehitkdmil Gaziantep (2 Biiro Personeli, 3 Cay servis ve
Temizlik Personeli ve 3 Sofor)
- Ipekyolu Kalkinma Ajansi Kilis Yatirim Destek Ofisi M. Rifat
Kazancioglu Mh. Safter Necioglu Blv. Kilis Ticaret ve Sanayi
Odas1 No:74 Kat:2 D:2 Kilis (1 Sofér)
- Ipekyolu Kalkinma Ajans1 Adiyaman Yatirim Destek Ofisi Alitasi
Mah. Golbas1 Cad. N0:137/5-6 Kat:4 Adiyaman (1 Cay servis ve
temizlik personeli ve 1 Softr).
- Softrler i¢in gorevlendirilen araglar ile yapilacak seyahatlerde
tim Tirkiye sinirlaridir.

11.2.  Ise baslama tarihi . 01/02/2015
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Madde 12- Teminata iliskin Hiikiimler

12.1. Kesin Teminat : Yiiklenici bu ise iliskin olarak ........... (rakam ve yazi Ile) ......cccovvvevenen.
kesin teminat vermistir.

12.1.1. Kesin teminat mektubu siiresizdir.

12.2. Ek Kesin Teminat: Fiyat farki verilmesi 6ngoriilen bir durum ortaya ¢iktiginda, fiyat farki
olarak odenecek bedelin % 6’s1 oraninda teminat olarak kabul edilen degerler tizerinden ek kesin
teminat alinir. Fiyat farki olarak 6denecek bedel iizerinden hesaplanacak ek kesin teminat miktar1 hak
edislerden kesinti yapmak suretiyle de karsilanabilir.

12.2.1. Ek kesin teminatin teminat mektubu olmasi halinde, ek kesin teminat mektubu siiresiz
olacaktir.

12.3. Yiiklenici tarafindan verilen kesin ve ek kesin teminat, Kalkinma Ajanslar1 Mal, Hizmet ve
Yapim Isi Satin Alma ve Ihale Usul ve Esaslarinm 22. Maddesinde teminat olan kabul edilen
degerlerle degistirilebilir.

12.4. Kesin Teminat ve Ek Kesin Teminatin Geri verilmesi:

12.4.1. Taahhiidiin, s6zlesme ve ihale dokiimani hiikiimlerine uygun olarak yerine getirildigi ve
Yiiklenicinin bu isten dolay1r Ajansa herhangi bir borcunun olmadig: tespit edildikten sonra, Sosyal
Sigortalar Kurumundan alinan iligiksiz belgesinin Ajansa verilmesinin ardindan kesin teminat ve varsa
ek kesin teminatlarin tamamu, Yiikleniciye iade edilecektir.

12.4.2. Yiiklenicinin bu is nedeniyle idareye ve Sosyal Sigortalar Kurumuna olan borglar ile iicret ve
ticret sayillan Odemelerden yapilan kanuni vergi kesintilerinin hizmetin kabul tarihine kadar
O6denmemesi durumunda protesto ¢ekmeye ve hiikiim almaya gerek kalmaksizin kesin ve ek kesin
teminat paraya cevrilerek borglarina karsilik mahsup edilir, varsa kalan1 Yiikleniciye geri verilir.
12.4.3. Yukaridaki hiikiimlere gore mahsup islemi yapilmasina gerek bulunmayan hallerde; kesin
hesap ve kabul tutanaginin onaylanmasindan itibaren iki yil iginde Ajansin yazili uyarisina ragmen
talep edilmemesi nedeniyle iade edilemeyen kesin teminat mektuplar1 hiikiimsiiz kalir ve bankasina
iade edilir. Teminat mektubu disindaki teminatlar siirenin bitiminde Ajansa gelir kaydedilir.

Madde 13- Odeme Yeri ve Sartlar
13.1. Sozlesme bedeli ipekyolu Kalkinma Ajanst Genel Sekreterligince asagida éngoriilen plan ve
sartlar ¢ercevesinde ddenecektir:

Thale konusu hizmete iliskin ddeme; ipekyolu Kalkinma Ajansi Genel Sekreterligince aylik hak
edisler halinde yapilacaktir. Hizmete iliskin 6deme; yiiklenici tarafindan, vergi borcu ve SGK borcu
bulunmadigina dair belgelerini, Ipekyolu Kalkinma Ajansi Genel Sekreterligi Destek Birimine
bildirilmesinden itibaren Ipekyolu Kalkinma Ajansi Genel Sekreterligince yapilacaktir. Hakedisin
yapilabilmesi i¢in; Yiklenici ¢alistirdigi personelin bir 6nceki ay 6denmis SGK primleri ve 6denmis
imzali maas bordrolarin1 Ajansa vermek zorundadir. Calistirilacak personelin maaglar (takip eden her
ayin 5’ine) kendilerine ait banka hesaplarina yatirilarak her ayin hak edis faturasina banka dekontlari
eklenecektir.

13.2. Yiiklenici yapilan ise iliskin hak edis ve alacaklarini Ajansin yazili izni olmaksizin bagkalarina
devir veya temlik edemez. Temliknamelerin noterlikge diizenlenmesi ve Ajans tarafindan istenilen
kayit ve sartlar1 tagimasi zorunludur.

13.3. Kalkinma Ajanslar1 Mal, Hizmet ve Yapim Isi Satin Alma ve Ihale Usul ve Esaslarinin 39 uncu
maddesi geregi bu ihale kapsamindaki 6demeler banka transferi seklinde yapilacak olup, hi¢bir sekilde
elden dogrudan yiikleniciye yapilmaz.

Madde 14- Avans Verilmesi, Sartlar1 ve Miktari
Bu isi i¢in avans verilmeyecektir.

Madde 15- Fiyat Farki . .
Kalkinma Ajanslar1t Mal Hizmet ve Yapim Isi Satinalma ve lhale Usul ve Esaslari’nin 4. Maddesine
gore ihalelerde fiyat farki 6denmemesi esastir. Ancak bu ihaledeki hizmet aliminda asgari iicret vb.
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ortaya cikacak artiglar i¢in Ajans tarafindan fiyat farki hesaplanacaktir. Fiyat farki 6denmesi
hususunda idari sartnamedeki kosullar gegerlidir.

Madde 16 - Alt Yiiklenicilere iligkin Bilgiler ve Sorumluluklar
Bu iste alt yiiklenici calistiritlmayacak ve islerin tamamu Yiiklenici tarafindan yapilacaktir.

Madde 17- Cezalar ve Kesintiler
17.1.Siire uzatimi verilebilecek haller hari¢, Ajans tarafindan uygulanacak cezalar asagida
belirtilmistir.

a) Yiiklenicinin isi siiresinde bitirmemesi durumunda, Ajans tarafindan gecikilen her takvim
giinii icin sdzlesme bedelinin 0,006’s1 oraninda ceza uygulanacaktir. Ayrica bu gecikmelerin arka
arkaya veya farkli zamanlarda 3 defa olmasi durumunda, sozlesme protesto ¢ekmeye gerek
kalmaksizin Ajans tarafindan tek tarafli olarak feshedilebilecektir.

b) Isin yapim sirasinda yiiklenicinin, sézlesmenin herhangi bir maddesine muhalif hareketi
tespit edildigi takdirde, Ajans sozlesmeyi tek tarafli olarak feshetmekte ve isi bagka firmaya
devretmekte serbesttir. Sozlesmenin Ajans tarafindan tek tarafli feshedilmesi halinde, isin
gecikmesinden dogan zarari yiiklenici ayrica tazmin etmekle miikelleftir.

17.2. Gecikme cezasi ayrica protesto ¢ekmeye gerek kalmaksizin yiikleniciye yapilacak ddemelerden
kesilir. Bu cezanin 6demelerden karsilanamamasi halinde ceza tutar yiikleniciden ayrica tahsil edilir.

Madde 18- Siire Uzatim1 Verilebilecek Haller ve Sartlar:
18.1. Miicbir sebep olarak kabul edilen asagidaki hallerde siire uzatimi verilebilir:

a) Dogal afetler,

b) Kanuni grev,

¢) Genel salgin hastalik,

d) Kismi veya genel seferberlik ilani,

e) Gerektiginde Ajans tarafindan belirlenecek benzeri diger haller.
18.2. Yukarida belirtilen hallerin miicbir sebep olarak kabul edilmesi ve siire uzatimi verilebilmesi
icin, miicbir sebep olusturacak durumun;

a) Yikleniciden kaynaklanan bir kusurdan ileri gelmemis olmasi,

b) Taahhiidiin yerine getirilmesine engel nitelikte olmasi,

¢) Yiiklenicinin bu engeli ortadan kaldirmaya giiciiniin yetmemis bulunmast,

d) Meydana geldigi tarihi izleyen 5 (bes) giin i¢inde yiiklenicinin Ajansa yazili olarak

bildirimde bulunmasi,

e) Yetkili merciler tarafindan belgelendirilmesi,

zorunludur.

Madde 19- Muayene Komisyonu, Gorev ve Yetkileri
Isin, sozlesme ve eklerinde tespit edilen standartlara (kalite ve oOzelliklere) uygun yiiriitiiliip
yiriitiilmedigi Ajans tarafindan gorevlendirilen Muayene Komisyonu araciligiyla denetlenir.

Madde 20- Teslim, Muayene ve Kabul islemlerine iliskin Sartlar

Sozlesme konusu is tamamlandiginda Yiiklenici, isin/ilgili kismin teslim alinarak kabul islemlerinin
yapilmasi i¢in bu talebini igeren bir dilek¢e ile Ajansa bagvuracaktir. Yiklenici, igin teslimi igin
sozlesme ve ekleri uyarinca iizerine diisen yiikiimliiliikleri yerine getirmemesi nedeniyle olusan
zarardan sorumludur.

Madde 21-Yiiklenicinin Sozlesme Konusu 1Is 1ile Tlgili Cahstiracagi Personele (liskin
Sorumluluklar:

Yiiklenicinin s6zlesme konusu is ile ilgili calistiracagi personele iligkin sorumluluklari, ilgili
mevzuatin bu konuyu diizenleyen emredici hiikiimleri ile belirlenmis olup, Yiiklenici bunlar1 aynen
uygulamakla yiikiimlidiir. Konuya iligskin detaylar idari sartnamede bulunmaktadir.
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Madde 22- Sozlesmede Degisiklik Yapilmasi

Sozlesme bedelinin % 20 den fazla agilmamasi ve Ajans ile Yiiklenicinin karsilikli olarak anlagmasi
kaydiyla isin yapilma, teslim yeri, siiresi ve personel artis1 gibi hususlarda sozlesme hiikiimlerinde
degisiklik yapilabilir.

Madde 23- Yiiklenicinin Oliimii, iflas, Agir Hastahigi, Tutuklulugu veya Mahkumiyeti
Kalkinma Ajanslar1 Mal, Hizmet ve Yapim Isleri Satinalma ve Thale Usul ve Esaslarinin 32 maddesine
gore hareket edilecektir.

Madde 24- Devir ve Temlik
Sozlesme yiiklenici tarafindan baskasina devredilemez.

Madde 25- Yiiklenicinin Sozlesmeyi Feshetmesi

Yiiklenicinin, sdzlesme yapildiktan sonra miicbir sebep halleri disinda, mali acz i¢inde bulunmasi
nedeniyle taahhiidiinii yerine getiremeyecegini gerekgeleri ile birlikte Ajansa yazili olarak bildirmesi
halinde, ayrica protesto ¢ekmeye gerek kalmaksizin kesin teminat ve varsa ek kesin teminatlar gelir
kaydedilir ve s6zlesme feshedilerek hesabi genel hiikiimlere gore tasfiye edilir.

Madde 26- Ajansin So6zlesmeyi Feshetmesi

Asagida belirtilen hallerde Ajans s6zlesmeyi fesheder:

a) Yiiklenicinin taahhiidiinii ihale dokiimanm1 ve sdzlesme hiikiimlerine uygun olarak yerine
getirmemesi veya isi siiresinde bitirmemesi iizerine, sézlesmede belirlenen oranda gecikme cezasi
uygulanmak tizere, Ajansin en az 20 (yirmi) giin siireli ve nedenleri agik¢a belirtilen ihtarina ragmen
ayn1 durumun devam etmesi,

b) Sozlesmenin uygulanmasi sirasinda Yiiklenicinin Kalkinma Ajanslar1 Mal, Hizmet ve Yapim Isleri
Satmalma ve Thale Usul ve Esaslarmin 41 inci maddesinde belirtilen yasak fiil ve davramslarda
bulundugunun tespit edilmesi, hallerinde ayrica protesto ¢cekmeye gerek kalmaksizin kesin teminat ve
varsa ek kesin teminatlar gelir kaydedilir ve sozlesme feshedilerek hesabi genel hiikiimlere gore
tasfiye edilir.

Madde 27- Sézlesmeden Onceki Yasak Fiil veya Davramslar Nedeniyle Fesih

27.1.Yiiklenicinin, ihale siirecinde Kalkinma Ajanslar1 Mal, Hizmet ve Yapim Isleri Satinalma
ve Ihale Usul ve Esaslarmin gore yasak fiil veya davranislarda bulundugunun sézlesme yapildiktan
sonra tespit edilmesi halinde, kesin teminat ve varsa ek kesin teminatlar gelir kaydedilir ve sézlesme
feshedilerek hesabi genel hiikiimlere gore tasfiye edilir.

Ancak, taahhiidiin en az % 80’inin tamamlanmis olmasi ve taahhiidiin tamamlattirilmasinda
kamu yarar1 bulunmasi kaydiyla;

a) Ivediligi nedeniyle taahhiidiin kalan kisminin yeniden ihale edilmesi igin yeterli siirenin
bulunmamasi,

b) Taahhiidiin baska bir yiikleniciye yaptirilmasinin miimkiin olmamasi,

¢) Yiiklenicinin yasak fiil veya davraniginin taahhiidiinii tamamlamasini engelleyecek nitelikte
olmamasi, hallerinde, Ajans sozlesmeyi feshetmeksizin Yiikleniciden taahhiidiinii tamamlanmasini
isteyebilir ve bu takdirde Yiiklenici taahhiidiinii tamamlamak zorundadir.

Madde 28- Yiiklenicinin Ceza Sorumlulugu

Is tamamlandiktan ve kabul islemi yapildiktan sonra tespit edilmis olsa dahi Kalkinma Ajanslar1 Mal,
Hizmet ve Yapim Isleri Satinalma ve Ihale Usul ve Esaslarmin 41 inci maddesinde belirtilen fiil veya
davranislardan Tiirk Ceza Kanununa gore sug teskil eden fiil veya davraniglarda bulunan Yiiklenici ile
o isteki ortak veya vekilleri hakkinda Tirk Ceza Kanunu hiikiimlerine gore ceza kovusturmasi
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yapilmak tizere yetkili Cumhuriyet Saveiligina su¢ duyurusunda bulunulur. Bu kisiler hakkindaayrica,
Kalkinma Ajanslar1 Mal, Hizmet ve Yapim Isleri Satinalma ve Ilhale Usul ve Esaslarmin 42 nci
maddesi hiikkmii uygulanir.

Madde 29-Yiiklenicinin Tazmin Sorumlulugu

Yiiklenici, taahhiidiin sozlesme ve sartname hiikiimlerine uygun olarak yerine getirilmemesi ve
benzeri nedenlerle ortaya ¢ikan zarar ve ziyandan dogrudan sorumludur. Bu zarar ve ziyan genel
hiikiimlere gore Yiikleniciye ikmal ve tazmin ettirilecegi gibi, haklarinda Kalkinma Ajanslar1 Mal,
Hizmet ve Yapim fsleri Satmalma ve Ihale Usul ve Esaslarmin 42 nci maddesi hiikiimleri de
uygulanir.

Madde 30- Hiikiim Bulunmayan Haller

Bu sézlesme ve eklerinde hiikiim bulunmayan hallerde, ilgisine gére Kalkinma Ajanslar1t Mal, Hizmet
ve Yapim Isleri Satinalma ve ihale Usul ve Esaslarina, burada hiikiim bulunmamas: halinde ise ayni
Usul ve Esaslarin 52. maddesine gore hareket edilir.

Madde 31- Diger Hususlar

31.1. Yiiklenici, Birimlerde istihdam edecegi Personelinin listesini Ajans’a ibraz edecektir.
31.2.Sigortasiz is¢i calistirilamayacak, is¢i ¢ikarilmasi ve istifa gibi nedenlerle ayrilan iscilerin yerine
isci almdiginda Ajans bilgilendirilecektir. Istenildiginde tespit edilen iscilerin sigortali olup
olmadiklar1 kontrol edilecektir. Firma bu kisilere ait sigorta prim beyannameleri ile maag bordrolarini
istihkak 6denmeden 6nce Ajans Genel Sekreterligine ibraz etmek zorundadir. Bu yapilmadig1 veya
sigortasiz calistirildig: tespit edilen her is¢i i¢in Ajansimizda ¢alismamis muamelesi yapilacak ve her
is¢i bagina tespit edilen miktarda aylik olarak ceza kesilecektir.

31.3.Yiiklenici firma tarafindan igyeri mahallerinde calistirmis oldugu is¢ilerin ugrayacagi is kazasi
(Oliim, yaralanma) meslek hastalig1 ve benzeri olaylar nedeniyle dogacak her tiirlii hukuki ve cezai
sorumluluk yiiklenici firmaya aittir.

31.4.1hale konusu ise iliskin ¢alistirilan personelle ilgili olarak 4857 sayili Is Kanunu, 5510 sayili
Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu ile ilgili mevzuat geregince igverene ait olan tiim
yiikiimliilikklerden Yiiklenici sorumludur.

31.5.Y{iklenicinin, calistiracagr elemanlar kendi personeli olup, Ajans personeli degildir. Bu
nedenlerle yiiklenicinin calistiracagt isciler yiiklenici ile birlikte gelecek ve ihale siiresi sonunda
yenilenecek hizmet ihalesinin ayni yiiklenicide kalmamasi halinde yiiklenici ile birlikte gideceklerdir.
Ancak Ajansin istemesi halinde yeni yiiklenici de ayni personeli istihdam edebilecektir.

31.6.Ajans elemanlarinin yapacagi kontrollerde, yiiklenicinin calistirdigi kendi elemanlarinin sosyal
sigorta primi ve diger ddemeleri yapmadiginin tespit edilmesi durumunda Yiikleniciye gerekli
diizeltmeleri yapana kadar hakedis 6denmeyecektir.

Madde 32- Anlasmazhiklarin Coziimii
Bu s6zlesme ve eklerinin uygulanmasindan dogabilecek her tiirlii anlasmazligin ¢6ziimiinde Gaziantep
Mahkemeleri ve Icra Daireleri yetkilidir.

Madde 33-Yiiriirliik
Is bu s6zlesme 33 (otuz iig) maddeden ibaret olup, Ajans ve Yiiklenici tarafindan tam olarak okunup
anlagildiktan sonra .../.../2015 tarihinde 1 (bir) niisha olarak imza altina alinmistir. Ayrica, Ajans,

Yiiklenicinin talebi halinde sozlesmenin “aslina uygun idarece onayli suretini” diizenleyip
yiikleniciye verecektir.

AJANS YUKLENICI
GENEL SEKRETER



